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weisst Du schon? 

Word: zeichnen Gitternetzlinien 

Mit Word, bzw. innerhalb einer Worddatei kann gezeichnet werden. Dies ist für die Darstellung 
von Layout, Organigrammen oder für Abläufe sehr praktisch. Diese Zeichnungen müssen nicht 
ausserhalb von Word gezeichnet und hineinkopiert werden sondern können direkt innerhalb 
des Word bewerkstelligt werden. 

Schwierig ist hingegen die einzelnen Objekte richtig aneinander zu reihen. Dafür braucht es 
ein gutes Auge und trotzdem wird es nicht immer akzeptabel. 

Word bietet dazu eine Hilfe: 

 

Mit Seitenlayout  Ausrichten  Gitternetzlinie anzeigen, werden diese angezeigt. 

Mit Rahmeneinstellungen lassen diese sich nach den eigenen Bedürfnissen anpassen. 
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Hier lassen sich die verschiedenen Einstellungen vornehmen. 

mit rechte Maustaste  Text einfügen können die Formen mit Text 
versehen werden. 

Mit rechte Maustaste  Als Standard festlegen kann die Form als 
Standard festgelegt werden so dass nicht dauern neu formatiert 
werden muss. 

muss etwas ausserhalb des Rasters platziert werden, kann beim 
Platzieren die Alt-Taste gedrückt werden. 

usw. 

Beim Ausdruck wird das Raster nicht mitgedruckt. 

Text 
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