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Outlook — arbeiten mit Vorlagen

Nachfolgend schildere ich eine mégliche Losung zum Umgang mit E-Mail Vorlagen.
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Das Icon fur das Auswahlen der Vorlage wird mittels der Funktion anpassen in die Icon-Liste
aufgenommen, so dass diese Funktion einfach und rasch gewahlt werden kann.

Es wird eine Vorlage kreiert mit allen Angaben, welche Standardmassig noétig sind.
Diese wird am gleichen Ort abgelegt, wie die Formatvorlagen von Word und Excel.

Die Vorlage kann dann folgendermassen aufgerufen werden:
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Betreff: ITesthrVersand von E-Mail mi%Vorlage

Dies ist ein Test fir den Versand eines E-Mail mit einer Vorlage.
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Mit freundlichen Griissen
Peter Heiniger

Strategischer Einkauf, EDV. Q-Management
Mitglied der Geschaftsleitung
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Es kdnnen mehrere Unterschiedliche Vorlagen gemacht und abgelegt werden.

Der Inhalt muss noch definiert werden.

Der Ablageort muss noch definiert werden.
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